	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 

LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH 

PHÒNG THANH TRA GIÁO DỤC

- CÔNG TÁC SINH VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	Số:    09     /TT-TTGD
	TP. Hồ Chí Minh, ngày 08  tháng 09  năm 2016


TỜ TRÌNH
Về chức năng, nhiệm vụ Tổ Thanh tra – Pháp chế trực thuộc trường


Kính gửi: - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM


      - Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

Căn cứ Luật Giáo dục ngày 14 tháng 6 năm 2005 và Luật sửa đổi bổ sung một số điều của Luật Giáo dục ngày 25 tháng 11 năm 2009;

Căn cứ Luật Giáo dục đại học số 08/2012/QH13 ngày 18 tháng 6 năm 2012 của Quốc hội Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam;
Căn cứ Nghị định số 42/2013/NĐ-CP ngày 09 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động thanh tra giáo dục;

Căn cứ Nghị định số 55/2011/NĐ-CP ngày 04 tháng 7 năm 2011 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của tổ chức pháp chế;
Căn cứ Thông tư số 14/2009/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 05 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành “Điều lệ Trường Cao đẳng”;

Căn cứ Quyết định số 1727/QĐ-GDĐT-TC ngày 27 tháng 12 năm 2013 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về phê duyệt “Quy chế tổ chức và hoạt động của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

Căn cứ Thông tư 51/2012/TT-BGDĐT ngày 18 tháng 12 năm 2012 quy định về tổ chức và hoạt động thanh tra của cơ sở giáo dục đại học, trường trung cấp chuyên nghiệp;

Căn cứ Thông tư số 39/2013/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 12 năm 2013 của Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn về thanh tra chuyên ngành trong lĩnh vực giáo dục;
Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-TTCP ngày 16 tháng 10 năm 2014 của Thanh tra Chính phủ quy định về tổ chức, hoạt động, quan hệ công tác của Đoàn thanh tra và trình tự thủ tục tiến hành một cuộc thanh tra;

 Căn cứ Thông tư số 06/2014/TT-TTCP  của Thanh tra Chính phủ Quy định quy trình tiếp công dân;
Căn cứ Thông tư số 07/2014/TT-TTCP ngày 30/9/2013 của Thanh tra Chính phủ Quy định quy trình tiếp xử lý đơn thư khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, phản ánh; 
Căn cứ Thông tư số 06/2013/TT-TTCP ngày 30/9/2013 của Thanh tra Chính phủ Quy định quy trình giải quyết tố cáo;

Căn cứ Thông tư số 07/2013/TT-TTCP ngày 31/10/2013 của Thanh tra Chính phủ Quy định quy trình giải quyết khiếu nại hành chính;

Căn cứ Thông tư số 14/2014/TT-BTP ngày 15/05/2014 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định chi tiết thi hành Nghị định số 59/2012/NĐ-CP ngày 23 tháng 7 năm 2012 của Chính phủ về theo dõi tình hình thi hành pháp luật;
Nay Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên kính trình Hiệu trưởng, Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp  xem xét, hiệu chỉnh phù hợp với chương trình phát triển nhà trường và ban hành chức năng, nhiệm vụ cho Tổ Thanh tra – Pháp chế trực thuộc trường.
1. Chức năng

Tổ chức Thanh tra – Pháp chế là bộ phận chuyên môn có chức năng tham mưu, giúp và  tư vấn cho Hiệu trưởng trong công tác quản lý Nhà trường theo quy định của pháp luật; thực hiện công tác thanh tra nội bộ, kiểm tra, giám sát, pháp chế theo quy định hiện hành.
Hoạt động thanh tra nội bộ giúp Hiệu trưởng phát hiện sơ hở trong cơ chế quản lý của nhà trường để kiến nghị biện pháp khắc phục; phòng ngừa, phát hiện hành vi vi phạm pháp luật, nội quy, quy chế của trường; giúp đơn vị, tổ chức, cá nhân trong trường thực hiện đúng chính sách pháp luật về giáo dục và chính sách, pháp luật liên quan; giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng trong phạm vị chức năng, nhiệm vụ của trường theo quy định của pháp luật.
Tham mưu và giúp Hiệu trưởng tổ chức tuyên truyền, phổ biến pháp luật, hướng dẫn, bồi dưỡng nghiệp vụ các văn bản quy phạm pháp luật liên quan đến lĩnh vực giáo dục và đào tạo; theo dõi tình hình thi hành pháp luật thuộc phạm vi, hoạt động tại trường.
2. Nhiệm vụ
2.1. Nhiệm vụ thanh tra nội bộ
- Soạn thảo xây dựng kế hoạch hoạt động thanh tra năm học trình Hiệu trưởng phê duyệt và tổ chức, phối hợp thực hiện kế hoạch đó theo quy định của pháp luật; theo dõi, tổng hợp tình hình hoạt động thanh tra, kiểm tra nội bộ và báo cáo cho Hiệu trưởng;

- Thực hiện thanh tra, kiểm tra nội bộ, giám sát các tổ chức, đơn vị, cá nhân thuộc thẩm quyền quản lý của Hiệu trưởng trong việc thực hiện chính sách, pháp luật của Nhà nước, quy chế, quy định của ngành giáo dục, nhà trường và thực hiện nhiệm vụ được giao; 
- Tham mưu và giúp Hiệu trưởng thực hiện nhiệm vụ tiếp công dân, giải quyết các đơn thư khiếu nại, tố cáo theo quy định của pháp luật về khiếu nại, tố cáo và nhiệm vụ phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật về phòng, chống tham nhũng;
- Thực hiện chế độ báo cáo tình hình thực hiện công tác thanh tra nội bộ với Hiệu trưởng và cơ quan quản lý cấp trên theo quy định.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo quy định về tổ chức và hoạt động thanh tra nội bộ và các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao.

2.2. Nhiệm vụ pháp chế:
- Soạn thảo xây dựng kế hoạch công tác pháp chế trình Hiệu trưởng phê duyệt và triển khai thực hiện đúng kế hoạch đã được duyệt.
- Giúp Hiệu trưởng về những vấn đề pháp lý  và đề xuất giải quyết các vụ việc khi phát hiện có dấu hiệu vi phạm; nghiên cứu, đề xuất và áp dụng các biện pháp nhằm nâng cao hiệu quả của công tác pháp chế;
- Giúp Hiệu trưởng chuẩn bị ý kiến đóng góp cho dự thảo văn bản quy phạm pháp luật do các cơ quan, đơn vị gửi lấy ý kiến; kiến nghị với các cơ quan có thẩm quyền trong việc sửa đổi, bổ sung hoặc ban hành văn bản quy phạm pháp luật;
- Phối hợp với các đơn vị có liên quan tổ chức tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật của Nhà nước; nội quy, quy chế, quy định của Trường cho cán bộ công chức, viên chức, người lao động và người học; kiểm tra, giám sát, theo dõi, xem xét đáng giá việc thực hiện công tác tuyên truyền, phổ biến,thi hành pháp luật, giáo dục nâng cao ý thức pháp luật trong phạm vi toàn trường;
Thực hiện các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao;
Trên đây là Chức năng, nhiệm vụ của Tổ Thanh tra – Pháp chế trực thuộc trường, kính trình Hiệu trưởng và Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp xem xét, giải quyết.
Trân trọng.

PHÒNG TTGD - CTSV

Trưởng phòng


Nguyễn Thanh Lâm
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	Số:    10     /TT-TTGD
	TP. Hồ Chí Minh, ngày 08  tháng 09  năm 2016


TỜ TRÌNH

Về nhân sự Tổ Thanh tra – Pháp chế trực thuộc trường
Căn cứ dự thảo chức năng, nhiệm vụ Tổ Thanh tra – Pháp chế trực thuộc trường để giúp cho tổ chức thanh tra – pháp chế hoàn thành nhiệm vụ được giao.
Nay phòng TTGD-CTSV xin bổ sung nhân sự để bố trí các vị trí làm việc cụ thể như sau:
	TT
	Họ và Tên
	Năm sinh
	Tên vị trí việc làm
	Năng lực chuyên môn
	Mô tả công việc
	Ghi chú

	01
	Nguyễn Thanh Lâm
	1960
	Trưởng đơn vị
	Ths. QLGD
	Phụ trách chung; công tác TTrNB
	

	02
	Phạm Minh Nghĩa
	1964
	Phó Trưởng đơn vị
	Ths. QLGD
	Phụ trách công tác Pháp chế
	

	03
	Phạm Huy Hoàng
	1984
	Nhân viên
	Cao đẳng
	Trực tiếp điểm danh chấm công, kiểm tra, giám sát việc chấp hành giờ giấc, nội qui của CB-GV-NV tại khu vực được phân công
	Dự kiến xin điều động từ P.TTGD-CTSV

	04
	Lê Minh Phong
	1976
	Nhân viên
	ĐHSP-Hóa
	Trực tiếp điểm danh chấm công, kiểm tra, giám sát việc chấp hành giờ giấc, nội qui của CB-GV-NV tại khu vực được phân công
	Dự kiến xin điều động từ P.TTGD-CTSV

	05
	Xin Lãnh đạo điều động
	
	Nhân viên
	Có năng lực vi tính
	Văn thư tổng hợp
	Trung thực; tậm tâm với công việc

	06
	Xin Lãnh đạo điều động
	
	Nhân viên
	
	Dự phòng cho các vị trí
	Danh sách quy hoạch trong thời gian tới


                                                                           PHÒNG TTGD - CTSV

Trưởng phòng


Nguyễn Thanh Lâm

